Guatemala, 01 de marzo de 2020.

Licenciado

Bernardo de JesUs Diaz Mejia
Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceminictro:

De la manzra mas aterita me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades, conferme a lo estiptlado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 404-2020 aprcbado mediante al Acuerdo Ministerial NGmero 9-2020, correspondiente al 1
de marzo del presente afo, Y para ei cebro de mis honorarios estoy presentandc factura serie
BBS9BEEE Nimero 245301622
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 Brindar asesoifz en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el registro de
a

movimiente de parsonal para la elaboracion de actas admiinistrativas.

2. Asesorar ern lz impresisn de actas administrativas de movimientos de rersonal.
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Asesorar an el desarrcllo ce lineamientos para optimizar el control de cortes de salaric por

suspensidn y accidente para la solicitud de cuotas para pago mensual.

4. Asesorar en la elaboracion de registros digitales v fisicos de las diferentes suspensiones de

IGSS del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion:

S. Asesorar en la elaboracién de reportes relacionados a los movimientos de persona!l de la

Direccion General del Deporte y la Recreacion.

6. Asesorar en la elaboracion de reportes de facturas mensuales de los colaboradores del
Renglon 029.

RESULTADOS OBTENIDOS:
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Se realizd la entrega de actas certificadas en las unidades administrativas correspondientes,

para la notificacion de la situacion de los afiliados ante el patrono laboral.

Se traslado la informacion de los informes de Suspensidn, Alta y/o Maternidad, segun sea el
caso, a los encargados de némina para la solicitud de cobertura de cuota presupuestaria de
los afiliados, para efectuar el pago debido en el periodo correspondiente de parte del

Patrono. Las cuales fueron recibidas a lo largo del mes de febrero.

Se realizé la entrega formal y final de toda la informacion registrada en las bases de datos

correspondientes a los informes de los afiliados del renglén 031.

Se realizd la entrega formal de las Actas del Igss, impresas en los folios respectivos

debidamente firmadas vy selladas por las personas responsables de dicha gestion.

Se asesoro en las diferentes actividades o requerimientos denitro de la unidad administrativa,

que necesitan apoyo para el cumplimiento de entrega de informes en el tiempo establecido.

Se cumplio con los objetivos trazados durante mi gestion, Ingresar, Redactar e lmbrimir
Actas de IGSS, en folios originales.
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